STRUKTURA ZAVERECNEJ PRACE -
NEDOSTATKY

OSNOVA:

NOOIDWN =

. Titulny list,

. Zoznam ilustracii a tabuliek,

. Zoznam skratiek a symbolov,

. Zoznam bibliografickych skratiek a symbolov,
. Prilohy a zoznam priloh,

. Zdverecna Uprava textu,

. Nedostatky zaverecnych prac



Titulny list

Titulny list (titulna strana) je povinnou ndlezitost'ou
zdverecnej prdace. Na jeho obsah a dpravu sa vztahuje
medzindrodn@ norma STN 150 1086. Informadcia
a dokumentdcia: Titulné listy knih.

Podl'a normy titulny list ma obsahovat’ tieto ddaje:
- ndzov (pripadne aj podndzov)
- oznacenie (Bakaldrska zaverecnd praca, Diplomova prdaca),
- Uplné meno autora,
- ndzov vysokej Skoly, fakulty, katedry,
- Studijny odbor,
- meno Skolitel'a,
- miesto a ddtum publikovania.
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Errata (Opravy)

Tato Cast’ nie je povinna, uvedie sa len vtedy, ak je
to potrebné. Student tu opravi chyby, ktoré naSiel po
vytlaceni prace.

V pripade, Zze chyby odhalime aZz po zaviazani prdce,
odporic¢a sa opravy napisat’ na samostatny list a vlozit' na
toto miesto, resp. prilepit’ na zadnd stranu titulného listu.

V zdhlavi tejto casti napiSeme ndzov zdverecnej
prace, meno autora, miesto a datum vydania a prislusné

opravy.



Obsah prace

Obsah je v zdverecnej prdci povinny. Umiestiuje sa
v prednej casti prace. Je nevyhnutnou pomockou tak pre
Citatela, ako aj pre autora, pretoze ul'ahCuje orientdciu
v praci. Zahfia nazvy hlavnych casti a podcasti prace
a Cisla stran.

Obsah uvadza logické radenie jednotlivych casti
zdavereCnej prace, ktoré sd navzajom od seba oddelené
Ciselnou a grafickou uUpravou. V obsahu musia byt ndzvy
kapitol a paragrafov uvedené v rovnakom zneni, ako v texte
zdverecnej prace vrdatane sprdvnych ddajov o Cislach strdn

Pre graficki dpravu, ndzvy jednotlivych cCasti
zdverecnej prace mozu byt pisané dvojako:

a) od pomyselnej kolmice s ohl'adom na najdlhsie

ciselné oznacenie,

b) jeden - dva prdzdne Udery za kazdym ciselnym

oznacenim.



Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek

Ak Student v praci pouzil ilustrdcie (obrdzky)
a tabul'ky, potom na samostatnej strane za obsahom uvedie
dpiny zoznam ich nazvov. DlhSie ndzvy sa mozu skratit’.

Zoznam moZeme zostavit' podla tejto schémy: hore
sa napiSe nazov ,Zoznam ilustracii (alebo obrdzkov)
a tabuliek”. Najprv sa umiestni zoznam obrazkov, kde sa
uvedud vSetky obrdzky, grafy, schémy a pod. Ak su v prdci
pomenované ako obrazky, potom ich zoznam je spolocny
(bez ohladu na druh). Ak je jednotlivych druhov viac a sd
osobitne Cislované, potom sa uvedie zoznam Specifikovany
podla druhov (osobitne grafy, osobitne schémy a pod.).
Potom nasleduje zoznam tabuliek. Pri kazdej polozke je
Cislo strany.



Zoznam skratiek a symbolov

Ak zdverecnd prdca obsahuje skratky, symboly,
znacky, oznacenia jednotiek akronymy (skratky pomenidvané
utvorenim zo zaCiatoénych hlasok alebo slabik), alebo
terminy, ktoré nie si bezné, a preto pre Citatel'a nemusia
byt hned’ zrozumitel'né, potom musia byt vysvetlené v Casti
.Zoznam skratiek a symbolov". Inak je to nepovinna sucast’
prednej Casti zaverecnej prace.

V samotnom texte zdverecnej prdce je potrebné, aby
kazda skratka alebo symbol boli vysvetlené pri prvom
uvadzani.



Zoznam skratiek a znaciek - priklad

+

<

a. S
ES
EU
1ISO

kg
kg.s
mm
MP SR

MZ SR

nm
NR SR
Obr.
ods.
resp.

s.d.
S.r.0.
SOT
SPP
STN
t.j.
tab.
TPA
tzv.
Z.2.

plus

VaCsi

akciova spolocnost’

Eurodpske spolocenstvo

Eurépska tnia

Imperial Service Order - skratka pre medzinarodna
organizaciu pre normalizaciu

kilogram

sila vyvijana v kilogramoch za sekundu

milimeter

Ministerstva podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej
republiky

Ministerstvo zdravotnictva Slovenskej republiky
pocetnost’

nanometer

Narodna rada Slovenskej republiky

obrazok

odsek

respektive

strana

spotrebné druzstvo

spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenim

Spolo¢na organizacia pol'nohospodarskych trhov
Spolo¢na pol'nohospodarska politika

slovenska technicka norma, preklad EN do slovenciny
to jest

tabulka

Texture Profile Analysis — Analyza textirneho profilu
takzvany

Zbierka zékonov

hladina vyznamnosti



Slovnik terminov

Je nepovinnou sucast'ou prednej casti zdverecnej
prace. Sluzi na vysvetlenie terminov, ktoré si nové alebo sa
pouzili v neobvyklom vyzname. Kazdy termin sa pritom
vysvetli v samostatnom odseku.



Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov sa zacina pisat’ vzdy
na novd stranu za zdverom. Zapocitava sa do rozsahu
zdverecnej prdce.

Nazov ,Zoznam bibliografickych odkazov" mozno
nahradit’ aj synonymami, ako je napriklad ,Zoznam pouzitej
literatdry”, ,Zoznam citovanych pramenov", ,Bibliografia
citovanej literatdry” a pod. Autor tu musi uviest’ vSetky
citované dokumenty, ktoré v zdverecnej praci pouzil.



NajCastejSie pouzivanym oznacenim je ,Zoznam pouzitej
literatdry™. Na oznacenie tohto zoznamu nie je vhodné
v zaverecnych prdacach pouzit’ termin ,Bibliografia™. Nie je
to v sudlade s medzinarodnymi normami ISO 5966, ISO
7144, Termin ,Bibliografia® na oznacenie zoznamu
bibliografickych odkazov vSak moZno pouzivat’ v ¢lankoch

v Casopisoch, zbornikoch a pod., pripist'a to norma
ISO 215.

Zoznam bibliografickych odkazov ma Ccitatelovi
umoznit’ ziskat’ vSeobecnu informadciu o literatire na dand
tému. Ma obsahovat’ len skutocne pouzitd literatiru, teda
nie zoznam literatdry, ktory sa danej témy netyka.
Zostavenim sudpisu bibliografickych odkazov  Student
preukazuje schopnost’ ndjst’ vyznamné pramene a pracovat’
S nimi.



Jednotlivé publikdcie sa uvadzaji v abecednom poradi
podl'a priezviska autorov a v pripade anonymnych diel podl'a
prvého slova svojho nazvu. Viaceré tituly toho istého
autora sa uvedu chronologicky podl'a roku vydania.

Pri velkom rozsahu literatdry mozno pramene clenit’ -
zvlast’ knihy, zvlast' casopisy, zvldst vyskumné spravy
a pod. V pripade metody Cciselnych citdcii sa zaznamy
v zozname bibliografickych odkazov rdadovo Cisluji a nie s
zavedené abecedne.



Prilohy a zoznam priloh

Prilohy tvoria samostatnd Cast’ zdverecnej prace. Do
priloh vSeobecne davame vsetkd dokumentaciu, ktora by
vlastny text priliS zatazila a naruSila transparentnost’
vykladu (napr. vdcsi pocCet tabuliek, obrazkov, grafov,
schém ¢i Statistickych Udajov).

Pri kazdej prilohe sa ma uviest’ aj pramen, z ktorého
sme prisluSny material ziskali. Kazda priloha sa zacina na
novej strane. Pri vdcSom pocte priloh je vhodné na
osobitnom liste (pred prilohami) uviest’ aj zoznam
oCislovanych priloh, na ktoré sa v texte odvolavame.

Prilohova cast’ je samostatnou cast'ou zdverecnej
prace, strany prilohovej casti sa nezapolitavaju do
predpisaného rozsahu vlastnej textovej casti zdverecnej
prace.



Zaverecnd Uprava textu

Skor ako sa zaverecna prdca da zaviazat' a odovzda,
je potrebné skontrolovat’ cely text a opravit’ pripadné
chyby. Vhodné je text precitat’ aspon dvakrat, resp. dat’
precitat’ nezainteresovanej osobe.

Cielom zaverecnej kontroly textu je nielen opravit’
vlastné preklepy, ale aj overit’:
- Ci sU v obsahu spravne uvedené nazvy jednotlivych casti
zdverecnej prdace, vrdatane prislusnych stran,
- Ci sthlasia vSetky Cisla poznamok a vSetky Ciselné
odkazy na strany citovanych pramenov (t.j. externé
odkazy),
- Ci sdhlasia vnatorné odkazy s Cislami kapitol a stran
zdverecnej prdce,



- Ci s vSetky citdcie vyznacené dvodzovkami
a vybavené prislusnym odkazom na pramen,
- Ci v zozname literatiry sd autori zoradeni
v abecednom poradi, v pripade potreby aj
chronologicky,
- Ci sud pri vSetkych pramenoch uvedené nevyhnutné
identifikacné ddaje,
- Ci je kazda poznamka zakoncend bodkou,
- Ci je ndlezity popis a Cislovanie tabuliek a grafov,
- Ci su strany zdverecnej prdce sprdvne ocislované
a pod.

Po zavereCnej uprave textu dd Student text precitat’
a schvdlit’ svojmu Skolitel'ovi.



Nedostatky zaverecnych prac

PoCas pisania zaverecnych prac sa Casto vyskytuju
(a opakujud) niektoré nedostatky, na ktoré chceme
v kratkosti upozornit':
- v zavereénych prdcach treba venovat’ zodpovedajtcu
starostlivost’ gramatickej sprdavnosti, jazykovej
Cistote,
slohovej stavbe a pouzivaniu vhodnych vyjadrovacich
prostriedkov,
Vel'kd pozornost’ treba venovat’ aj vyrobnej strdnke
(pisaniu a sadzbe stran) pri tvorbe zaverecnych prac
V prdcach vznika mnozstvo formalnych nedostatkov
(preklepy, nevhodne pouzivané symboly a znaky, nespravne
a chybné cislovanie a pod.), zdsadné nedostatky sa
prejavujd pri nevhodnom cleneni prace na jednotlivé Casti
a pri ich vzajomnej proporcionalite (rozny a neprimerany
rozsah jednotlivych éasti).



- zdkladné nedostatky sa niekedy objavuji v Struktire
prvych strdn zdverecnej prdace. Tieto Casti sa obycajne
piSu ako posledné v poradi (niekedy aj v Casovej tiesni),
- chyba abstrakt (pisanie abstraktu je novd poziadavka,
preto si nemozno brat’ priklad z predchdadzajicich
prdc),

- chyba cestné vyhlasenie,

- chyba pod'akovanie,

- chyba zoznam pouzitého oznacenia,

- chyba obsah prace.



Uvod:

- uvddzaju sa veci nepodstatné, nesuvisiace s rieSenou
problematikou,

- uvddza sa priliS vel'’ky rozsah poznatkov, z ktorého je
problematické najst’ jadro rieSeného problému.



Prehl'ad o sicasnom stave riesenej problematiky:

- ako zdroje poznatkov su vyuzivané prevazne ucebnice
a skripta - maly podiel odbornych a vedeckych
publikacit,

- uvddzaju sa celé Casti z literdrnych pramenov, bez
vlastného komentara, resp. bez vlastného nazoru na
rieSeny problém,

- uvddzaju sa doslovne prevzaté casti z knih, ucebnic,
skript, resp. diplomovych prac bez uvedenia zdroja,

- pouziva sa prili§ mdlo literarnych zdrojov,

- vdcsina textu tejto Casti je spracovand z jedného
zdroja,

- uvddzaju sa trivialne, vSeobecne zname poznatky,

ktoré mozno uviest' len v ndéznakoch s odvolanim sa na
studovand literatiru,



- pouzivaju sa zastaralé, malo aktudine literarne zdroje,
vyber a spracovanie literarnych zdrojov byva
nesystematicky,

- Casto chybaju zdroje poznatkov s odvolanim sa na

Statistiky, zdkony, vyhlasky,

- informdcie preberané z cudzojazycnej literatdry su
prekladané mechanicky bez sprdvnej odbornej
terminologie v slovencine,

- v praci sa vyskytuju nepresnosti v odbornej
terminologii.



Ciel’ prace:

- formulovany ciel' prdce nesuvisi s témou v zadavacom
protokole,

- formulovany ciel’ prdce nesuvisi s problematikou, ktora
je spracovana v nasledujicich kapitolach,

- formuldcia ciel'a prdace je nejasnad, prilis komplikovana
a nezrozumitelnd,

- ciel' prace je rozpisany v dlhom slohovom dtvare,
v ktorom je treba vlastny ciel' prdcne vyhl'adavat’.



Metodika prdce:

- metodika je nedplnd, zopakovat’ pracovné postupy nie
je mozné,

- metodika je pisand v slohovom dtvare zloZito
a komplikovane,

- jednotlivé uvedené ddaje nie su v sidlade a protirecia
si,

- chybaju zdkladné identifikacné parametre objektov
skimania a pouzitych pristrojov,

- chyba definovanie pouzitych vyhodnocovacich metod,

- napisand Cast’ nesie stopy rychlej prace, resp. navddza
Citatel'a k podozreniu, Ze autor samostatne nevykonaval
uvadzané postupy.



Vysledky prdce:

- uvddzané vysledky nie sd v sidlade s témou a ciel'om
prace,

- vysledky uvddzané v praci nie si podchytené
v metodike,

- vysledky nie su logicky usporiadané, su roztrdsené vo
viacerych Castiach, ich porovndvanie je obtiazne,
¢asto az nemozné,

- zvolené metody vyhodnotenia a prezentovania
vysledkov nie s vzdjomne kompatibilné - vysledky
nemozno porovndvat’,



V tejto Casti prdace sd uvadzané vzt'ahy, metodiky
vypoctov a pod., ktoré nie su vysledkom prdce autora.
Napriek skutocnosti Ze s prdcou maju suvis ich zaradenie
je mozné len v Castiach Prehl'ad o si¢asnom stave
rieSenej problematiky, resp. v casti Metodika préce,

nejednotny sposob popisov tabuliek a uvddzania jednotiek
veli¢in, dosahované hodnoty si uvdadzané s nevyuzitel'nou
presnost'ou (velky a zbytocny pocet desatinnych Cisel).



Diskusia:

- diskusia chyba,

- v diskusii si uvedené len Casti vysledkov (aby tam
nieco bolo!),

- diskusia neobsahuje vlastné ndzory a konfrontdcie so
zndmymi poznatkami,

- v diskusii (ani v inej Casti prdce) nie si uvedené
vlastné postrehy ziskané pri spracovdvani prdce.



Navrh na vyuzitie vysledkov:

- navrh vyuzitia vysledkov chyba,

- text posobi umelo - je to len Cosi, ¢o tu musi byt

napisané,

- text uvedeny v tejto Casti je len kopiou vysledkov,
resp. diskusie, bez vyzdvihnutia prednosti, ktoré si
autor najviac cent,

- ndvrh opatreni je vSeobecny a chyba vdzba na vlastné

vysledky prace



Zaver:

- text je vel'mi krdtky a nekonkrétny,

- text posobi dojmom Ze autor nechce opdt’ pouzivat' uz
napisané myslienky,

- text je dlhy,

- text je doslovnym opakovanim uz uvedenych formuldcit,

- zaver je spracovany len na drovni sdhrnu,

- v zavere su informdcie a vysledky, ku ktorym autor
nedospel rieSenim problematiky.



Pouzita literatudra:

- autor nepouziva literatdru, ktora je odporidcana
v Zadavacom protokole,

- autor pouziva madlo literarnych zdrojov,

- autor pouziva vel'mi staré literarne pramene,

- autor pouziva madlo kniznych publikacii,

- pouzivané zdroje su prevazne z internetu,

- citacie a ich zaznamy nie sd v sudlade s platnymi
normami.



Prilohy:

- material uvedeny v prilohdch je pre pracu prebytocny
(prvotné zaznamy, ndkresy a pod.),

- material uvedeny v prilohe nesuvisi s ciel'om prace,

- na prilohy neexistuji v praci konkrétne odvolania

- material ma nizku kvalitu.



