TECHNICKA A JAZYKOVA UPRAVA
ZAVERECNEJ PRACE

OSNOVA:

1. Formdlna upr'ava strany,
2. Clslovame strdn zaverecnej prace,
3. Clenenie textu a jeho prehladnost’,
4. Interpunkcia a skratky,



Formalnou strankou zdaverecnej prdace rozumieme, Ci praca
obsahuje a splna formdlne nadlezitosti (obdlka, titulny list,
abstrakt, obsah, zoznam pouzitej literatary.

Jej sdcast’ou je aj:
- formalne (logické) rozclenenie textu,
- poradie jednotlivych Casti zdverecnej prace,
- sposob citovania prameniov,
- prehladnost’ tabuliek a obrazkov,
- prilohy,
- respektovanie rozsahu zdaverecnej prdce.



Zaverecna prdca sa predklada vo
formate A4 (210 x 297 mm). Zasadne
sa md pouzit’ biely, nepriehl'adny hladky
papier, ktory umoznuje bezproblémovi
tla¢, Citanie, kopirovanie vsetkych
detailov.

Zaverecnd praca v textovom editori
na pocitaci. PiSe sa len na jednu stranu
papiera.



Dolezité upozornenie!

Prvé strany zdverecnej prace (obdlka prace, titulny list,
abstrakt, obsah) maju predpisand dpravu, jej dodrzanie je
pre Studenta zdvdzné



Format strany v textovych editoroch

Pri pisani zdvereCnej prdce na pocitaCi nie je mozne
jednoznacne stanovit’ pocet riadkov na stranu. Vhodnejsie
je vyjadrovat’ rozsah prdace poctom zobrazenych znakov, nie
poctom stran.

Pre pisanie textu je najvodnejSi textovy editor

Microsoft Word, pismo Times New Roman, vel'kost 12,
riadkovanie 1,5

Format strany zdverecnej prdace v prostredi
textového editora Microsoft Word:
Okraje:
horny -2,5cm
doiny -2,5cm
I'avy -3,5cm

pravy -2,5cm



Cislovanie strdn zaverecnej prace
Jednotlivé strany zdverecnej prace sa Cislujd.

Pouzitie textového editora umoznuje pisat’ Cisla stran
tak hore (v zdhlavi), ako aj dolu (v pdte), v strede strany
alebo pri vonkajSom okraji. Spravidla sa Cislo strany uvddza
dolu (v pdte) na vonkajSej strane a v strede strany.

Cislovanie strdn zdvereénej prace sa zaéina od
titulného listu - na titulnom liste sa vSak Cislo strany
neuvadza. Obdlka sa do strankovania nepocita. Na
Cislovanie hlavného textu sa zdsadne pouzivaji arabske
Cislice.



Cislovat’ strany zaciname od strany, ktora nasleduje za
tou, na ktorej je ,,UVOD Necislujeme ju vSak Cislom 1,
ale Cislom, ktoré ma nasledovat’, tak ako keby sme &islovali
vSetky strany od zaciatku. To znamena, ak madame pred
ivodom 4 strany, té kde je Uvod je piata, zaéiname teda
Cislovat’ od 6.

Prilohy sa v zdverecnej praci strdnkuju priebezne
v nadvdznosti na strdnkovanie hlavného textu.

Predna cast’ ani prilohy - napriek tomu, Ze sa Cislujd,
sa nezapocitavaji do rozsahu zaverecnej prace.



Clenenie textu a jeho prehladnost’

_ Text zaverecnej prace sa cleni na kapitoly a odseky.
Hlbka clenenia je determinovandé hlavne predmetom
skimania a rozsahom prdce.

Nazvy kapitol sa piSu  velkymi  pismenami
a nepodCiarkuji sa. Medzi nazvom kapitoly a nasledujicim
textom sa vynechdvaju spravidla dva vol'né riadky. Nova
kapitola sa vzdy zacina pisat’ na novid stranu.

Nadpisy a ndzvy kapitol si vzdy zarovnané vl'avo, t.j.
piSu sa od zaCiatku riadku. Za nadpismi a nazvami kapitol
sa nepiSe bodka.

Na zvysenie prehladnosti sa prvy riadok kazdého
odseku zacina piatimi ddermi od I'avého okraja riadku.



3 MATERIAL A METODIKA
V prdci bol pouzity nasledovny biologicky material:
krystalovy cukor, slad a jacmen. V metodike boli

pouzité uznané metddy stanoveni v rdmci EBC,
ktoré uvadza Basarova (1993):

3.1 Krystalovy cukor:

Stanovenie vody,

Stanovenie obsahu extraktu (pyknometricky).
3.2 Jaémen:

Stanovenie obsahu vody.

Stanovenie extraktu ja¢mena podla Grafa.

3.3 Stanovenie sacharizacie sladiny a mladiny
sacharometrom



Zvyraznovanie Casti textu

Prehladnost’ prdce mozno zvysit' zvyraznenim
dolezitych Casti textu, na ktoré chceme upriamit’ pozornost’
Citatela. Dolezité pasdZze sa v zdverecnych praca mozu
zvyraznit’ niekol'’kymi sposobmi:

1.podciarkovanim, neutrdlne pripravky

2.riedenym pismom - tzv. prelozenim, t.j. robenim
medzier medzi pismenami slova (vratane pismen ch, dz,
dZ a interpunkénych znamienok, nie vSak Cisel. Takyto
sposob sa pouZiva pri zdoraznovani jedného alebo
niekol'kych slov, ktoré sa v danom pripade oddeluji od
predchddzajiceho i nasledujiceho tetu  troma
medzerami,

neutrdalne pripra ky




3. pisanim vel'kych pismen - napriklad v ndzvoch
hlavnych kapitol zdverecnej prace,

4. pisanim na samostatny riadok - prislusny vyraz sa
uvedie v strede riadku a obycajne sa aj podciarkne
(medzi zdoraznenym textom a textom
predchadzajicim i nasledujicim sa moze tiez
vynechat’ po jednom riadku),

5. Uvodzovkami, napr. Aky je rozdiel medzi
.dobrovol'nou” a ,nedobrovol'nou™ pracou

6. zmenou vel'kosti, druhu a rezu pisma
Textové editory na pocitaci poskytuju vel'kée
moznosti volby velkosti a typu pisma (napr.
kurziva, tuéné, vysoké, atd'.)



PretoZze pisaci stroj nedokdze pisat’ kurzivou, potom
vSetko ¢o je v citovanych pramenoch napisané kurzivou,
musi byt v zdverecnej prdci podCiarknuté. V zdverecnych
pracach podciarkujeme:

a) cudzie slovd, ktoré sa bezne nepouzivaji, napr.:
numérairé, hedging

b)  vedecké ndzvy, napr.: Ceteris paribus

c) odborné terminy, ktoré chceme zvyraznit’, napr.:
translokdcia,




d) podciarknut’ mozno aj celé vety (za
predpokladu, Ze nie sd velmi dlhé), ktoré
zhriujd vyklad a uvadzaju kl'dcové myslienky prace,
napr.: Pri_ danej cenovej hladine budi néklady na
potraviny rdst’.

V zdverecnych pracach nepodciarkujeme:
a) citdcie inych autorov
b)  text, ktorého dizka presahuje 2- 3 riadky.



Interpunkcia a skratky

Interpunkcia je sustava prislusnych grafickych znakov
(interpunkénych znamienok, ktoré sa pouzivaji na clenenie
textu). V slovencine sa pouzivaji tieto interpunkcné
znamienka: bodka (.), Ciarka (,), vykricnik (1), otaznik (?),
bodkociarka (:), pomlcka (-), tri bodky (...), zatvorky ( ),
[1. {}, dvojbodka (: ), dvodzovky (, "), lomka (/), apostrof
(). V ramci pomenovania sa pouziva spojovnik (- ), ktory sa
piSe bez medzier. Na spojenie ¢clanku a zdrojového
dokumentu sa zaviedlo nové interpunkéné znamienko -

dvojlomka (//).

Aj ked' sa na zdverecnd pracu z hl'adiska pouzivania
interpunkénych znamienok nekladd také vysoké poziadavky,
ako napr. na rukopisy pripravené do tlace, je dobré poznat’
prislusné pravidla a podla potreby ich aj uplatiovat’ v
praxi.



Skratky

V pisanom prejave cCasto dochddza ku skracovaniu
slov. Podrobné poucenie o tom uvadzaju Pravidla slovenského
pravopisu.

Medzi zdkladné skratky patria skratky ustalenych
slovnych spojeni, za ktorymi sa piSe bodka. Napr.: atd'.,
a pod., a.i., o.i., t.j., tzv., napr., resp., min.

Pri skratkdch zdruzenych pomenovani sa dodrziava
skracovanie jednotlivych slov oddelene. Napr. a.s. (akciova
spolocnost’), s.r.o. (spolocnost’ s rucenim obmedzenym).
Skratky utvorené zo zaciatocnych pismen jednotlivych slov
v ndzvoch statov, institdcii, organizacii a pod. sa povazuju
za znacky, piSu sa velkymi pismenami bez bodky
a nesklonujd sa. Napr. WHO, FAO, EV.



Pravidla slovenského pravopisu a STN 616910 (1999, s.

11-12) uvadzajd aj skratky”

- akademickych titulov (napr. Ing., Bc., MUDr., MVDr.), -

- vedecko-pedagogickych (doktorskych) hodnosti (PhD.,
Dr., ArtD.)

- vedeckych hodnosti (DrSc.).

Vedecké a vedecko-pedagogické hodnosti sa piSu za
priezviskom osoby, pricom medzi priezviskom a skratkou sa
piSe vzdy Ciarka. Skratky vedecko-pedagogickych
(uCitel'skych) titulov sa piSu pred menom s malym
zaciatocnym pismenom (napr. prof. - profesor, doc. -
docent).



Cislice a skratky mernych jednotiek

Cislice, ktoré oznaluji polet tisicov, milibnov atd'.,
neoddelujeme v zdverecnej praci bodkou, ale medzerou:
napr. 10 000 pripadov.

Ak sU za sebou v rade desatinné disla, oddel’ujeme ich
bodkocCiarkou. Napr. 1,84; 6,71; atd. merné jednotky
uvddzané za Cislicou sd od nej oddelené jednym prdzdnym
tderom, napr. 16 km2, 100 +, 80 kW.

Zlomky mozno pisat’ dvomi sposobmi:
3, 4/6

Ak sa ma zlomok umiestnit’ do textu, je vhodné ho

zredukovat’ do jedného riadku, t.j. uprednostnime

zapis pomocou Iomky hapr. 4/5.

UdaJe v zdverecCnej praci sa podla moznosti vypisuju
slovami. Napr. po druhom kongrese (nie po 2.), v piatej
kapitole (nie v 5).



Ciselne vyjadreny datum

Ddtum moze byt vyjadreny dvoma sposobmi:

1. Vzostupnym sposobom podl'a schémy: DD.MM.RRRR
Napr.: 10.4.2004

2. Zostupnym sposobom podl'a schémy: RRRR-MM-DD.

Tento sposob sa pouziva najmd v pisomnostiach so
zahranicim

Napr.: 2004-04- O

Slovno-Ciselne vyjadreny datum bude mat’ nasledujicu
podobu.

Napr.: Nitra, 25. aprila, 2004



Dolezité upozornenie

Pri pisani zdverecnej prace je nevyhnutné
pouzivat’ pravidla slovenského pravopisul



Tabul'ky

Tabulka je prehl'adné usporiadanie Cciselnych alebo
slovnych (verbadlnych) ddajov v podobe logického prehladu.
V zdverecnych pracach sa tabul'ky pouzivaju vel'mi Casto,
pretoze zvysuju prehl'adnost’ a ul'ahéuju pochopenie textu.
Kazda tabul'ka musi mat':

1)  poradové Cislo

2) nézov

3) hlavicku.



V zdverecnych pracach sa uvadzaju tabul’ky bud’ priebezne
v texte, alebo na konci zdverecnej prdace v jej prilohe.

Oznacenie tabulky sa spravidla uvadza nad tabul'kou
od l'avej zvislice, v strede nad tabul'kou sa umiestnuje jej
nazov (STN 016910, 1999, s. 24-25). Dolezité je uviest’
aj jednotky, v akych si sledované ddaje v tabul'kdch. Ak sd
v tabul'ke v§e1'ky ddaje v tej istej jednotke, uvedieme
jednotku za nédzov tabulky do zatvorky. Ak sd vSak uddaje
v tabulke v rozdielnych jednotkach, uvddzame ich
v prisluSnom sTIpcu alebo riadku.



Tabul'ka 1 Priemerné hodnoty obsahu lykopénu a
homogénne skupiny z testu v Cerstvych plodoch
rajciaka jedlého

lykopén homogénne
Odroda (mg.100 g1) skupiny™ +95 % -95 %
4,03 419
Bab 411 a
) 443 459
Ziara PK 4,51 b
v 5,43 5,58
Sampion 5,50 C
6,04 6,19
Roti PK 6,11 d




Tabul'ka 2 Vysledky chemického zlozenia hl'dz
po zbere (2010)

Odroda Susina Skrobnatost’ Jednoduché Redukujlce Dusi¢nany
(%) (%) cukry (%) cukry (%) (mg NaNO;.kg?)
Laura 20,65 14,18 0,75 0,41 102
Red Anna 18,30 12,15 0,80 0,34 129
Marabel 18,65 10,38 0,70 0,48 86
Rumelia 23,21 16,24 0,71 0,28 83
Evelin 22,75 15,43 0,73 0,25 132
Svella 22,32 15,78 0,68 0,20 124




POSUDZOVANIE ZAVERECNEJ PRACE

1. Posudok vediceho zaverecnej prace,
2. Posudok oponenta zaverecnej prace,
3. Obhajoba zaverecnej prace,

4. Priprava prednesu zaverecnej prace,
5. Prezentdcia zaverecnej prace pred komisiou,



Zaverecnud prdcu posudzuje:
- veddci zdverecnej prace
- oponent zdverecnej prace.

Vedici  zdvereCnej prdace  hodnoti  prdcu -
prospel/neprospel

Oponent zdverecnej prace hodnoti pracu zndmkou
A- FX



Posudok vediceho zaverecnej prace
Vedici zaverecnej prdace vo svojom posudku komplexne
zhodnoti Studenta, jeho pracu, pristup a stupen zvladnutia
poznatkov v danom odbore.
Vyjadri sa k:
- splneniu stanovenych ciel'ov zdverecnej prdce,
- stupniu samostatnosti a iniciativy Studenta pri spracovani
témy,
- ndrocnosti témy na teoretické poznatky,
- vhodnosti usporiadania jednotlivych kapitol,
- opodsta’rnenosﬂ pouzu‘rych metaod,
- odbornej drovne prdce, hlbky a kvality spracovania
témy,
- k prinosu prdce a moznosti vyuzitia ziskanych vysledkov
pre prax,
- k prdci Studenta s odbornou literatirou, kvalite ich
spracovania, pocet citdcii,
- k technickej, grafickej a gramatickej Urovni prace.



Posudok oponenta zdverecnej prace

Oponent vo svojom posudku komplexne zhodnoti

zdverecnud prdacu a posudi:

- aktudlnost’ a vhodnost' zvolenej témy vo vzt'ahu
k Studovanému programu,

- Ci zdverecnd prdca naplia profil Studovaného programu,

- ndrocnost’ spracovania témy - pristup Studenta a jeho
podiel na prdci,

- spravnost’ a vhodnost' pouzitych metdd,

- schopnost’ Studenta pracovat’ s odbornou literatirou,
najmd spracovanie zahranicnej literatuary,

- podiel zahrani¢nej literatiry z celkového poctu
literarnych zdrojov,

- aktudlnost’ literarnych zdrojov - pocet prdc za obdobie
ostatnych 5 rokov,

- logickd Struktdru spracovania zaverecnej prace,
nadvdznost’ jednotlivych kapitol a ich proporcionalitu,



- schopnost’ studenta logicky mysliet’, vyjadrovat’
myslienky, zovSeobecnovat’ a robit’ zavery,

- schopnost’ Studenta samostatne aplikovat’ teoretické
zavery na praktickom priklade,

- schopnost’ aplikovat’ iné metodické pristupy k rieseniu
danej problematiky,

- hlbku poznatkov uvedenych v zaverecnej prdci,

- kvalitu dosiahnutych vysledkov, ich prinos a stupen
vyuzitia v praxi,

- Uroven technického, grafického a gramatického
spracovania zdverecnej prace,

- spravnost’ spracovania tabuliek, grafov, obrdzkov,

- celkovd droven prace,

- Uroven abstraktu



Priebeh obhajoby zdverecnej prdce

- predstavenie,

- prednes téz,

- Posudky skolitel'a a oponenta

- odpovede na otazky z oponentského posudku,
- diskusia,

- neverejnd porada komisie,

- vyhlasenie vysledku,



Trvanie prezentdcie

1 strana textu = 2,5 - 3 mindty
1 obrdzok = 1 - 2 mindty, najmenej vSak 1 mindtu
10 % casova rezerva



Struktdra prednesu

- dvod

- ciele prdce

- material a metody
- vysledky

- diskusia

- zaver



