Tvorba databaz v
prostredi
Microsoft Access 2019




Microsoft Access

»  Aplikacia Microsoft Access poskytuje vela funkcii a nastrojov pre definiciu a
spravu databaz vytvaranych pomocou programov tohto databazového systému

Je to vlastne prostredie pre pracu s mnozstvom dat, medzi ktorymi su definované
rézne vztahy — relacie, preto sa Access nazyva aj relaény databazovy systém
Access 2.0, 4.0 - MS Windows 3.11
Access 7.0 - Office 95, Windows 95
Access 97 £ Office 97, W95, W98
Access 2000 — MS Office 2000,
Accesg 2002 — MS Office 2002 - XP
Access 2003 — MS Office 2003
Acgess 2007 — MS Office 2007

ess 2010 — MS Office 2010

c¢asnost’ — MS Office 2013 MS Office 2016 MS Office 2019




Microsoft Access

Pomocou aplikacie MS Access mozeme:

» Uchovavat’ data (kontakty klientov, kartotéky, dochadzku
zamestnancov, zmluvy, cestovné poriadky, technické spravy, atd. )

» Pracovat’ s datami (prepocitavanie, triedenie tdajov, usporiadanie
podla abecedy, ¢iselnych udajov, modifikovanie, doplnanie dat,
matematicke a Statistické operacie)

» Zobrazovat’ data (zobrazovat data z roznych pohladov na obrazovke,
pre Haciaren)

» Automatizovat’ pracu s datami (vytvarat' programové kody - Makra)
» Zdielat’ data medzi uzivatelmi

a vela dalsich Cinnosti spojenych s databazami




Zakladna terminologia

= databdza — tabulka, ale ¢astejSie viacero tabuliek, ktoré umoznuju
spolocne evidovat’ udaje konkrétnej problematiky, napr. sklad tovaru,
obchod, kniznica

tabulka, zoznam — ide o skupinu evidovanych udajov, ktoré mézeme
usporiadat’ do tabulky. V riadkoch su objekty, v stlpcoch ich vlastnosti

pole — udaj opisujuci rovnaku vlastnost’ evidovaného tovaru. V
pripade’zobrazenia do tabulky sa pod pojmom pole mysli stipec tabulky,
napr. ¢ena alebo hmotnost

zaznam — vSetky charakteristiky jedného objektu. V pripade
oprazenia do tabulky predstavuje zaznam jeden riadok tabulky

» vytvoreni tabulky je tabulka zobrazena vo forme datoveého listu.




Prvy pohlad na MS Access 2019

= Moznosti spustenia aplikacie Access (menu Start, prikazovy riadok, odkaz na
pracovnej ploche,....)

Po spusteni aplikacie Access sa zobrazi Uvodnd obrazovka...
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Po spusteni aplikacie...

Databdza aplikdcie MS Access je ulozend v jednom sUbore, vratane
vsetkych svojich objektov (*.accdb)

SuUbor s databazou vytvarame iba 1 krat pri zakladani databdzy

Subor s databazou nie je potrebné priebezne ukladat — nevyhodou tohto
rieSenia je skutoCnost, ze uz zrealizované akcie nie je mozné vrafif spaf a nie
je mozné sa vratit k neulozenej databdze

Moznosti vytvorenia suboru

zalozehie databdzy zo sablony v pocitaci (Kategoria sablon)
zaloZenie databdzy zo Sablony na Microsoft Office Online
otvprit existujucu databdzu

ozit prazdnu databdzu



Vytvorenie novej databazy

» vyberieme moznost Pradzdna databaza

» kliknutim sa zobrozi predvolend cesta do adresara pouzivatelskych
dokumentov a ndzov

po pomenovani staci kliknUt na tlacidlo Vytvorit ¢im sa vytvori prazdny
databazovy subor

Jv automaticky sa popri tom zobrazi aj zobrazenie datového listu tabulky

pred samotnym ndvrhom Struktury tabulky sa zobrazi dialdgové okno na
zadanie ndzvu navrhovanej tabulky



Popis prostredia aplikacie a sposob oviadania

Hlavné menu aplikdacie (Subor) — moznosti prace so suborom —
databdzou ako celkom

= Panel rychleho spustenia - slUZi ako zoznam odkazov na najcastejSie
pouzivané operacie. Standardny obsah panela: Ulozit, Spdf, Znovu

» Pds kariet — nahrddzaju klasické ponukové menu ako aj panely s
nastrojmi

Pracoynd plocha aplikdcie - zobrazenie jednotlivych objektov databdzy

Nayigacné podokno - zdkladny prvok pre prdcu s jednotlivymi objektmi
ddtabdzy. Obsahuje prehladne usporiadané vsetky objekty databazy v
lozkach a moznost definovania novych.

Stavovy riadok — zobrazenie informdcie o stavu aplikdcie. Moznost menit
nastavenie stavoveho riadku a volit si tak informdcie, ktoré na nom
uvidime.

Panel sprav — zobrazovanie varovnych hidseni aplikdcie Access



Struktira pasu kariet

= karta Domov obsahuje polozky na zakladnu pracu s databazou, ako su
zobrazenia, zaznamy, filtrovanie, atd.
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Struktira pasu kariet

» na karte Externé ddaje sU polozky na import, export, zhromazdovanie
udajov a zoznamy serveru SharePoint
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Navrh databazy

rcenie typu databazy

PreCo chceme databadzu zalozite Je pre nas problém naozaj vhodné riesenie
pomocou databdzy? Je vhodné pouzit MS Accesse Alebo budeme potrebovaft
vacsie mnozstvo dat a vyuziieme napr. SQL servere Nestaci nam iba tabulkovy
kalkulator MS Excel2 AkU funkciu ma plinif databdza?e Aké druhy informacii budu v
nej ulozené?¢

Navrh tabuliek

Tabulky tvoria zaklad navrhu databdzy, z ktoréeho potom vychadza vietko
ostatné. Pri navrhu tabuliek je potrebné sa riadif 2 pravidlami: Kazdd informdcia
by sa mdla nachdadzat v databadze iba raz. Kazda tabulka by mala obsahovat
informgcie o jednom predmete.

= \Urcenie datovych typov

e gofrebneé si premyslief, aké informacie do jednotlivych poli budeme zadavat a
akej forme si ich uloZime, aby sme ich mohli dalej spracovavat. Kazda tabulka
ala byt ¢o najviac Struktdrovanad, to znamena, ze by mali byt informacie

dané v ¢o nagjmensich celkoch.



Zakladné objekty pre vytvaranie

databazy
» Tabulky (Tables)
» Dotazy (Queries)
= Formuldre (Forms)
Zostavy (Reports)
» Datové stranky (Pages)
= Makrd (Macro)

=» Moduly (Moduls)




Vlastnosti databazy

»  vlastnosti databdzy zobrazime cez hlavné menu aplikacie Access @
volbou Vlastnosti databazy

» dialdgové okno vlastnosti Databdzy obsahuje: vseobecnée udaje o
subore, prehlad udajov o autorovi a pod., podrobnu Statistku, supis
objektov databadzy

Ukoncenie prace s databazou

Ukoncenie aktualneho objektu databazy - hlavné menu aplikacie Access a vol'ba
Ulozit objekt ako

\ Uzatvorenie databazy - hlavhé menu aplikacie Access a vol'ba Ulozit databazu ako

* \\ Ukoncenie aplikacie Microsoft Access 2019 - hlavné menu aplikacie Access a volba
avyriet databazu




