METODIKA K TVORBE ELEKTRONICKYCH KURZOV

Uvod

Zakladnym prvkom elektronického vzdelavania je elektronicky kurz, ktory ma zadefinovanu
Struktaru v kapitolach a podkapitolach, ma primerani navigaciu, umoziuje riesit’ ulohy,
zadania, je vybaveny patricnym mnozstvom prikladov, odkazov na d’alSie zdroje, overuje
pochopenie rieSenej problematiky autotestami a zavere¢nym testom, na leps$i prechod
jednotlivymi ¢astami kurzu pouziva grafické znacky.

Kurz moéze obsahovat velké mnozstvo dat, moze byt urCeny pre rézne kategoérie jeho
frekventantov, moze mat’ vy&leneny okruh osdb, ktoré ho napiiiaju obsahom, ale i vy&leneny
okruh jeho frekventantov, ktori dostanu pristup od jeho thtora.

Elektronicky kurz vSak moéze byt urCeny aj pre zamestnancov (ale i Studentov) na
zdokonalenie sa Vv urcitej problematike a nemusi byt limitovany vloZenim vypracovanych
zadani, uloh, projektov, ani vykonanim zavere¢ného testu. Je sice odporucané, aby tieto prvky
aj takyto kurz obsahoval, ale bez priamej spitnej vizby tatora (vyhodnotenie), ale so
zverejnenim kl'ica odpovedi (ndvod na vypracovanie, spravne vypracovana uloha, spravne
odpovede na samokontrolu).

Elektronicky kurz v LMS Moodle pouZivany vo vyu¢bovom procese je spravidla ¢leneny na
elektronické lekcie (e-lekcie) zodpovedajtce sekeii v LMS Moodle.

Struktira e-lekcie

Pod pojmom e-lekcia sa rozumie celistva Cast u¢ebného obsahu zvyéajne koreSpondujica
V ¢asovom vyjadreni s tyZdiiom.

Zostavenie podrobnej osnovy zachytavajucej Casti uciva, ktoré budi naplnené obsahom, je
nevyhnutnym predpokladom vytvorenia dobrého ucebného obsahu. Osnova zabezpecuje
dodrzanie logickej nadvaznosti jeho Casti. Obsah kazdej lekcie vyplyva z vytyéenych ciel'ov.

Typickéd Struktira lekcie v elektronickom kurze obsahuje prvky: vzdelavacie ciele, uvod,
obsah, jadro lekcie, cvicenia, autotesty, testy, zhrnutie.

- Vzdelavacie ciele — 1 obrazovka. Jasny opis vzdelavacich cielov pre danu lekciu.

- Uvod — 1 az 2 obrazovky. Uvod motivuje $tudentov, ako budt nadobudnuté vedomosti
z kurzu pouzité, a aké st vyhody nadobudnutych vedomosti. V tivode je tieZ vhodné
uvedenie casového limitu, potrebného k nastudovaniu lekcie. Odporica sa uviest aj
kla¢ové slova pouzité v lekcii.

- Jadro lekcie — niekol’ko (1 az 25) obrazoviek, ktoré kombinovanim textu,
multimedialnych prvkov, prikladov ¢i praktickych otazok tvoria jadro lekcie. Maju byt’
vytvorené tak, aby ¢o najviac ul'ahfovali nadobudnutie vedomosti a zru¢nosti. Tato hlavna
Cast’ lekcie je tvorena kombinaciou textu, medialnych prvkov, prikladov. Na ilustrovanie
obsahu moézu byt pouzité rozne multimedialne prvky, napr. videosekvencie, animacie
a pod., je vSak vel'mi dolezité pouzit’ ich vhodne, aby nedoslo k pretazeniu Studentov. Na



vytvorenie jadra lekcie je vhodné pouzit’ knihu (zdroj LMS Moodle - Kniha) v ¢leneni
kapitola a podkapitoly s ¢iselnym prechodom po jednotlivych obrazovkach.

- Cvicenia, autotesty, testy - ulahcuju dosiahnutie vzdelavacich cielov. Je potrebné
zamerat’ sa na vytvorenie otdzok jasne a presne formulovanych so spiatnou vidzbou.

- Zhrnutie — je suhrn hlavnych bodov lekcie, pomaha Studentovi rozpamaétat’ sa na kl'a¢ové
body lekcie.

Vzdelavaci material nie je mozné prepisovat’ z knihy, skript alebo z prednasok, pretoze nejde
0 tradi¢ny sposob tvorby ucebnic. Potrebné je preto vyuzivat hypertextové Struktiry
a multimedidlne elementy, ktoré poskytnu Studentovi nové alternativne prostredie.

Kurz je potrebné urobit’ tak, aby Studujticeho oslovil, motivoval. Ma byt interaktivny, logicky
usporiadany a ma umoziovat intuitivne ovladdanie, aby Studenta nezdrziavali technické
zalezitosti.

Ak to vyzaduje povaha Studovanej latky, pripadne nestacia len text a obrazky, je vhodné
Specificky a selektivne pouzit’ aj audio ¢i video nahravky.

Tvorba obsahu e-kurzu

Pisany text je pri tvorbe obsahu lekcie vel'mi dolezity, preto by mu mala byt venovana
dostatona pozornost’, a takisto aj jeho grafickej stranke a zacleneniu obrazkov. Platia tu
zésady:

Text ma byt’ jasny a ¢o najjednoduchsi, maximalne zrozumitel'ny a CitateI'ny (podporuje
to pouzitie roznych grafov, schém, obrazkov ...). D4 sa to dosiahnut’ pouzivanim kratkych
viet, zlozité vety je potrebné minimalizovat’, dlhé vety rozdelit' na kratSie. Inak je tu
riziko, Ze Student nespracuje také mnozstvo predlozenych myslienok.

Text je potrebné pisat’ jednoducho, Studujici méd moznost’ ziskat' d’alSie poznatky zo
zdrojov odporucenych Vv kurze. Obsah uciva je potrebné obmedzit’ na zakladné teoretické
vedomosti.

- Je vel'mi vhodné pouzivat’ v kurze vzdy ten isty S$tyl pisma pre rovnaky ucel, umozni to
Studentom jednoducht orientaciu. T. j. text je potrebné pisat jednym typom pisma,
vyuzivat' G€elne rézne velkosti pisma. LepSiu orientdciu v texte umoznia dohodnuté
grafické znacky — ikonky a piktogramy.

- Nie je vhodné pouzivanie slangovych vyrazov, odborného slangu a neformalneho jazyka,
text md byt pisany odborne. Samozrejmostou by malo byt vysvetlenie vSetkych
odbornych terminov a skratiek hned’, ako st prvykrat pouzité. DoleZité pojmy je potrebné
pridat’ do slovnika pojmov.

Vhodné je pouzitie odrazok na oddelenie poloziek v zozname alebo na ich zdéraznenie.

Kapitoly a podkapitoly

Velké mnozstvo stuvislého textu neumerne zatazuje pozornost’ Studenta, preto je potrebné text
delit’ na kapitoly a podkapitoly. Odportaca sa 1 kapitola a 2 trovne podkapitol. V kapitole je
nutné sustredit’ sa len na nevyhnutny obsah, ststredit’ sa na poznatky a zru¢nosti, ktoré su
kl'a¢ové v danej discipline.



Kapitoly je potrebné pisat’ jednoducho a vystizne, kazda kapitola ma tvorit’ uzavrety celok
a ma byt prehl'adne ocCislovana. Na zaciatku kapitoly je vhodné uviest’ stru¢né ciele a na
jej konci struéné zhrnutie prebratej problematiky.

Odseky textu v kapitole maja byt’ kratke, maju obsahovat’ jednu hlavna myslienku.
Velkost’ 1 Casti by nemala presiahnut’ 1 stranu - obrazovku (najlepSie pouzivat’ format
Kniha), ak je to nevyhnutné, text musi byt’ “rolovatelny”.

Ak text presahuje 1 obrazovku, druha obrazovka by mala linearne nasledovat’ po kliknuti
na dohodnuttl znacku. DiZka textu by nemala presiahnut’ 3 obrazovky.

Vhodné je, ak suvisly text neobsahuje viac ako 10 riadkov. Ak je riadkov viac, mali by
byt oddelené¢ ,,odl'ahcovacim textom* (jednoslovné vymenovanie ,niecoho®, text
s odrazkami, odsadeny text a pod.), resp. obrazkom.

Text by nemal presahovat velkost' jednej obrazovky (pre Studujiceho musia byt
V Specidlnej Casti uvedené odporucenia nastaveni prehliadaca, resp. grafického rozlisenia,
pre ktoré je text normalizovany).

Je vhodné pouzivat priklady na objasnenie uéiva a ulohy. Ulohy poskytuju spétni vizbu,
¢i bola uvedena problematika spravne pochopena Studentom.

Za kazdou ucelenou c¢astou sa odporuca zaradit’ kontrolné otdzky formou autotestu
S moznost'ou navratu k problematike, ktora nebola dostatocne pochopena pri Studiu.

Testy su nastrojom na overenie zvladnutej u¢ebnej latky a hodnotenie studenta.

DalSie odporticania pri pisani textu

Zoznamy alebo tabul’ky pomahaju Studentom organizovat informacie.

Diagramy, grafy a vyvojové diagramy su vhodnou pomdckou na pochopenie textu

Studentom.

Vhodné je text doplnit’ problémovymi otizkami a twlohami, vhodnymi prikladmi,

zadaniami ktoré Studenta aktivizuju, udrziavaju jeho pozornost’ a v neposlednom rade

poskytuju spitnu vdzbu o vysledkoch Studia.

Pri tvorbe materialu je potrebné dodrziavat’ dohodnuté znacky (ikonky, piktogramy).

Text, ktory nie je hyperlinkom, nesmie byt pod¢iarknuty. Ak je potrebné text vyznacit,

neodporucame pouzit’ modru farbu (je urcend pre Standardné oznacenie hyperlinku).

— Nevyhnutnou stcastou ucebného materidlu musia byt priklady, blizSie vysvetlenia
(slovnik pojmov, FAQ s vyhl'addavanim).

Struktira e-kurzu

Je vel'mi dolezité pouzivat’ Struktiru kurzu, ktord je rovnaka pre vSetky kurzy.

Odporuacana Struktira e-kurzu:

- Informécie o kurze (vhodné je pouzit’ tvodné video, kde gestor predmetu povie zakladné
informécie, jeho hlavné Casti je dolezité zdoraznit aj v ivode do kurzu)
~ Uvod do kurzu
- Zoznam ucitel'ov (tutorov) v kurze
- Ciele kurzu
- Predpokladany ¢as na Stidium
- Krucove slova
- Anotécia kurzu
- Slovnik pojmov



~ Studijné materialy (zlozené z kapitol, podkapitol, odsekov, autotestov, testov)
- Zaver kurzu (zhrnutie)

Odporacané dopliiujice nastavenia na hlavnej stranke pre Studentov  (bloky):

— Planovaci kalendar
- Komentare
— DLudia

V elektronickom kurze d’alej odporucame pouzit™:

- Planované konzultacie osobné i skupinové pomocou nasledovnych nastrojov:

— Chat (integrovany nastroj v LMS Moodle), biela tabul’a, konferen¢né hovory (vratane
videokonferenénych hovorov) prostrednictvom réznych médii a aj softvérov tretich
stran (skype, mobilny telefon, Lync, Hanghouts...)

- NajdolezitejSie problémy spracovat’ do FAQ.
- Pri klIi€ovych otazkach mozZnost’ urobit’ videozdznam.

Odporucania k vkladaniu siborov

Obrazky

Pre obohatenie ucebného textu, zvySenie nazornosti a lepsie pochopenie, je vhodné pouzit
obrazky ailustracie. Aby obrazky splnili svoju funkciu, je potrebné dodrzat niekolko
pravidiel.

Je potrebné si uvedomit’, ze ak obrazky plnia len ilustracnu funkciu, zvySuju sice atraktivnost’
textu, ale mozu odvadzat’ Studentovu pozornost’. Preto je vhodné ich pouzivat’ po dokladnom
uvéazeni. Naopak, obrazky, ktoré text dopliaju, sprostredkavaju uréité informacie a nazorne
ich vysvetl'uju (napr. rézne grafy), plnia délezitt funkciu a je vhodné ich do textu zaradit’.

Priprava obrazkov je vel'mi ddlezitd a vhodnym programom pre ich ziskanie, tvorbu a upravu
je program IrfanView. Tento program je mozné stiahnut' si z webu spolu s navodom na
inStalaciu a pouzivanie, ktory je skuto¢ne jednoduchy. Zakladnymi ndstrojmi pre upravu
obrazkov v IrfanView su funkcie ako zmena velkosti, otaCanie obrazkov, uprava jasu,
kontrastu, farebné filtre a vel'a d’alSich. Pomocou IrfanView je mozné do kurzu pripravit
potrebnu grafiku, pripadne graficky material upravit’ do poZadovanej formy.

Format a velkost’ obrazkov

Obrazky musia byt v JPG alebo PNG formate (znamena to, ze obyC€ajne maju priponu .jpg
alebo .png). Vseobecne sa da odporucit’ velkost’ obrazku maximalne 400 px na vysku a 600
px na Sirku (px = pixelov).

PouZitie obrazkov z internetu

Autorsky ziakon predpokladd, Ze na akékol'vek pouZitie diela je potrebny suhlas jeho
autora. Specifickym sposobom pouzitia diela, na ktory stihlas autora potrebny nie je, je
citdcia. Tato vynimka sa casto aplikuje aj na pouzitie obrazkov, videi a pod., je vSak
diskutabilné, do akej miery ma pouZitie napr. ilustraéného obrazka, charakter citacie.



Preberanie obrazkov, fotografii a podobnych ilustratnych materidlov z webu moze autorom
sposobit’ viacero problémov. Aj ked’ sa to javi zat'azujuce, odporuca sa vyziadanie suhlasu od
autora na pouzitie diela. Autorom, ktori sa chcti vyhnut’ problémom sa tiez odportica pouzivat
obrazky a iné materidly, ktoré st prezentované ako vol'né z hl'adiska autorského prava, tzv.
public domain. Su to diela, ktorych autorské prava vyprsali (napr. 50 rokov po smrti autora)
alebo také, ktoré autori sami spristupnili na voI'né pouzitie ostatnym. K lepSej informovanosti
0 tom, ¢i je dielo k dispozicii na vol'né pouzitic prispieva iniciativa Creative Commons.
V ramci nej su spracované subory verejnych licencii, ktoré funguju na jednoduchom principe.
Autor ich prostrednictvom plosne uzatvara so vSetkymi potenciondlnymi pouzivatel'mi svojho
diela zmluvu, na zaklade ktorej im niektoré prava poskytne a iné si ponechava. Licencné
podmienky st vyjadrené jednoduchymi piktogramami. Viac informacii mozno ngjst na
http://creativecommons.org.

DalSie pouzivané subory

MS Word
Subory napisané vo worde musia byt ulozené do pdf formatu.

MS Excel
Subory napisané vo exceli musia byt’ ulozené do pdf formatu s tym, Ze je potrebné do pdf
ulozit’ vSetky harky suboru.

MS PowerPoint
Prezentacie vytvorené v PowerPointe maji byt spristupnené ako ,,ista* prezentécia, teda
stibor s priponou .ppsx. alebo ako .pdf.

Nastroje na obohatenie kurzu o d’alSie poznatky ziskané Studiom, praxou (na tvorbe sa mozu
podielat’ Studenti, ucitelia, skupiny Studentov):

Wiki je webova stranka, ktora umoznuje navstevnikom pridavat’, odstranovat’ a upravovat’
svoj obsah. Zaklada sa na myslienke spolo¢ného spravovania informécii na web strankach,
prva wiki (WikiWikiWeb) bola vyvinuta Ward Cunninghamom v polovici 90. rokov 20.
storo¢ia. Wiki poskytovala odkazy na mnozstvo stranok. Tato jednoduchost’ v upravovani
urobila z wiki vel'mi uZito€ny nastroj pre spoluautorstvo. Wikipédia, on-line encyklopédia, je
jedna z najznadme;jSich wiki.

Takymto spésobom mdze vzniknit' doplnkova dokumentédcia vo forme wiki stranok, ktoru
moze kazdy upravovat a na ktord vedu odkazy z kurzu. Vyhodou je moznost’ pridavania,
uprav kazdym c¢lenom kurzu. Vysledkom je systém hypertextovych dokumentov
previazanych odkazmi. Dokumenty st vytvarané bez znalosti HTML jazyka vo webovom
prehliadaci. Vsetky zmeny st v systéme ulozené a je mozné obnovit' 'ubovolnu verziu
dokumentu, pripadne prezerat, kto vykonal aké zmeny.

Blog je internetovy dennik. Méze byt viditeIny pre vsetkych pouzivatel'ov. Pouzivatelia si na
svojich blogoch vytvaraju tagy okolo ktorych sa mézu zdruzovat.

Blog moze byt vytvarany skupinou Studentov - rieSenie spolo¢nych projektov, uloh alebo pre
tvorbu vlastnych poznamok so zverejnenim alebo bez zverejnenie.


http://creativecommons.org/
http://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=WikiWikiWeb&action=edit&redlink=1
http://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Ward_Cunningham&action=edit&redlink=1
http://sk.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia

Blog je v podstate web stranka, ktora si individualni pouzivatelia Internetu veda za ucelom
reflexii vo forme kratkych ¢lankov a ktora je ¢asovo zoradena od najnovsich prispevkov po
najstarSie. Blogy sa vyvijali od svojich skromnych pociatkov z web stranok, na ktorych boli
oznamované novinky, az k dnesnej pravdepodobne najpopularnejsej individualnej platformy k
publikovaniu informacii. Dostali sa do

popredia najmi vd’aka faktu, Ze su prehl'adavané internetovymi prehliadacmi, pricom v tomto
prehl'adévani aktivne vystupuju systémov previazania medzi jednotlivymi blogmi a osobami.

Slovo blog je odvodeninou (skratkou) z web log — internetovy dennik. Informacie reflektuju
aktualny pohl'ad a nézor ich autora. Niektoré z blogov mézu byt tematicky zamerané.

Ked’ze blogy su web stranky, automaticky podporuju odkazy, a tak st jednotlivé blogy
prepajané s inymi blogmi a d’al$imi prvkami webu.

Vysvetlenie pojmov:

— Blog — webovy dennik, obc¢asnik, reflektujuci nazory jeho autora.

— Zéaznam — ¢lanok v blogu.

— Tag, stitok — identifikator (klI'a€ové slova) ¢lanku, uréuje zameranie ¢lanku a umoznuje
vyhl'adavat’ ¢lanky s podobnou tematikou.

Dohodnuté znacky, ikonky
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